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Stelleninserat — Geschiftsstelle VBC Thun (ca. 10%)

Der VBC Thun ist mit rund 270 Hallenmitgliedern und 190 Beachmitgliedern der
grosste Volleyballverein im Berner Oberland.. Zur Unterstlitzung unseres
ehrenamtlichen Vorstands suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine
zuverlassige und engagierte Person fur unsere Geschéftsstelle.

Deine Aufgaben

e Allgemeine administrative Arbeiten
e  Verwaltung von Mitgliederdaten und Unterstutzung bei der Lizenzierung
e  Unterstutzung bei der Koordination von Veranstaltungen und Spielbetrieb

° Bestellung und Verwaltung von Material
e  Entgegennahme und Beantwortung von Anfragen per E-Mail

Das bringst du mit
e  Selbststandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

° Gute Kenntnisse in Microsoft Office (v.a. Word, Excel)
° Kommunikationsstarke in Deutsch (mundlich und schriftlich)
e KV-Abschluss oder gleichwertige Ausbildung von Vorteil

e Eigenes Auto von Vorteil (fur gelegentliche Materialtransporte 0.4.)
e  Affinitat zum Volleyball oder Vereinswesen von Vorteil

Das bieten wir
° Flexible Arbeitszeiten und Arbeitsort (Homeoffice)

e  Faire Entlohnung (Richtwert gemass Kaufméannischen Verband)

e  Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem lebendigen, familidaren Sportverein
e  Moglichkeit zur Mitgestaltung des Vereinsalltags

Pensum: ca. 4.5 Stunden pro Woche (durchschnittlich, variiert je nach Phase)

Arbeitsbeginn: nach Vereinbarung

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an
sabrina.obaldi@vbcthun.ch bis spatestens 20.07.2025.

Bei Fragen erreichst du Sabrina unter 076 493 97 43.
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